
Bullying, Harassment or Intimidation
Parent Communication plan

Tier 1: All families have access to this information 

Tier 2 – Only families affected by specific incidences of bullying, 
intimidation or harassment

Communication Type Information When 
Info on website •	 Definitions

•	 Policy
•	 Reporting Form 
•	 Reporting Guidelines flow chart 

Up by the beginning of the 
school year

Ongoing
Handbook •	 Definitions:  Bullying, Intimidation, Harassment, Cyberbullying 

•	 Summary of Policy, Zero-tolerance 
•	 Reporting Procedures flow chart 
•	 Students Rights memo 

At beginning of school year 
– 1st year

In-person 
Presentations

•	 Definitions:  Bullying, Intimidation, Harassment, Cyberbullying 
•	 Summary of parts of policy:  staff must report, written report 

must be submitted within 1 day, maintaining confidentiality 
according to FERPA, points of parent contact, involvement of law 
enforcement 

•	 Differentiating Between Peer Conflict and Bullying 
•	 Reporting Procedures – flow chart 
•	 Parents get copy of Student Rights

Within the first month? 
•	Back to School Night
•	Title 1 night 
•	Specific Bullying night
•	Site Council Meeting 

(if applicable)

Video
Social Media 

•	 Differentiating between bullying and peer conflict
•	 How to report
•	 Prevention – kindness/character campaigns, not a bystander 

campaigns

Within the first month

Ongoing

Communication Type Information When 
Student Rights Memo Explanation of students 

rights 
Once written bullying report is filed with School Admin

Phone Call 
Communication from 
School Admin 

Initial Call 
Follow Up Call 

Once written bullying report is filed with School Admin – notify of 
investigation to victim’s family initially.  

Notification to offender/accused family mid/post investigation. 
Conclusion Letter Letter describing 

the outcome of the 
investigation 

Goes to family of victim and offender/accused. 
 
After investigation is concluded. 
 
Should not exceed 5 days after the verbal report. 



Plan de comunicación para padres relacionado 
con las directrices sobre el hostigamiento, 
acoso o intimidación

Nivel 1: Todas las familias tienen acceso a esta información

Nivel 2 – Solo para familias afectadas por incidencias específicas de 
hostigamiento, intimidación o acoso

Tipo de comunicación Información Período de informe
Información en 
el sitio web 

•	 Definiciones
•	 Política
•	 Formulario de denuncia
•	 Diagrama de flujo de directrices de informes

Al comienzo del año 
escolar 

Actual
Manual Escolar •	 Definiciones: Hostigamiento, Intimidación, Acoso, Ciberacoso 

•	 Resumen de la política, cero tolerancias
•	 Diagrama de flujo de procedimientos de informes 
•	 Memorándum sobre los derechos de los estudiantes 

Al comienzo del año 
escolar – 1er año

Presentaciones 
en persona

•	 Definiciones: Hostigamiento, Intimidación, Acoso, Ciberacoso 
•	 Resumen de partes de la política: el personal debe reportar, el 

informe escrito debe enviarse dentro de 1 día, manteniendo la 
confidencialidad de acuerdo con FERPA, los puntos de contacto 
de los padres, la participación de las fuerzas del orden público 

•	 Diferenciar entre el conflicto entre pares y la intimidación 
•	 Procedimientos de presentación de informes – diagrama de flujo
•	 Los padres obtienen una copia de los derechos de los 

estudiantes

¿Dentro del primer mes? 
•	Noche de regreso a 

clases
•	Noche del Título 1 
•	Noche específica de 

Hostigamiento
•	Reunión del Consejo del 

Sitio (si corresponde)

Video 
Redes Sociales

•	 Diferenciar entre hostigamiento y conflicto entre compañeros
•	 Cómo denunciar
•	 Prevención: campañas de amabilidad/carácter, no campañas 

de espectadores

Dentro del primer mes 

Actual 

Tipo de comunicación Información Período de informe
Memorándum de 
Derechos Estudiantiles 

Explicación de los 
derechos de los 
estudiantes 

Una vez que se presenta el informe escrito de hostigamiento ante el 
administrador de la escuela

Comunicación 
telefónica por medio 
del administrador de la 
escuela 

Llamada inicial
Llamada de seguimiento

Una vez que se presenta un informe escrito de intimidación ante el 
administrador de la escuela, notifique sobre la investigación a la 
familia de la víctima inicialmente.  

Notificación a la familia del ofensor/acusado a mitad/después de 
la investigación. 

Carta de conclusión Carta que describe 
el resultado de la 
investigación

Va a la familia de la víctima y el ofensor/acusado. 
 
Una vez concluida la investigación. 
 
No debe exceder los 5 días posteriores al informe verbal.


